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ETAPA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL:   Nº6.  

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 40200. INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA ORINOQUÍA

FECHAS EXTREMAS: 2007-2010

CT E D S

01.10 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE BIOÉTICA 10 X Seleccionar como testimonio de la gestión y de las decisiones 
tomadas las Actas y los Registros de Asistencia

21.02 CONSECUTIVO DE 
CORRESPONDENCIA

CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA 
INTERNA

20 X Seleccionar el 2% de la producción anual como testimonio de 
la gestión de la Oficina, y como testimonio de los formatos y 
de los procedimientos

22.01 CONSTANCIAS  CONSTANCIAS 5 X Se eliminan porque pierden vigencia administrativa

28.04 CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA  RECIBIDA 10 X Seleccionar los documentos que por su contenido se 
conviertan en fuente de información para las investigación y 
para la reconstrucción de la historia institucional

UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS  

TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL

ProcedimientosCÓDIGO SERIES CONTENIDO DE LA DOCUMENTACIÓN
Retención 

Archivo 
Central

DISPOSICIÓN FINAL

28.08 CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA EXTERNA,  RECIBIDA 10 X Seleccionar los documentos que por su contenido se 
conviertan en fuente de información para las investigación y 
para la reconstrucción de la historia institucional

28.10 CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA INTERNA 10 X Seleccionar los documentos que por su contenido se 
conviertan en fuente de información para las investigación y 
para la reconstrucción de la historia institucional

28.13 CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA INTERNA,  RECIBIDA 10 X Seleccionar los documentos que por su contenido se 
conviertan en fuente de información para las investigación y 
para la reconstrucción de la historia institucional

31.01 CURSOS Y TALLERES CURSOS 5 X Seleccionar los informes finales de ejecución como 
testimonio de la gestión de la Dependencia

CONVENCIONES:
CT= Conservación Total
E= Eliminación
D= Digitalización
S= Selección
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ETAPA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL:   Nº6.  

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS 
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CT E D S

UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS  

TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL

ProcedimientosCÓDIGO SERIES CONTENIDO DE LA DOCUMENTACIÓN
Retención 

Archivo 
Central

DISPOSICIÓN FINAL

55.31 INFORMES INFORMES DE EVENTOS 10 X Seleccionar los documentos que por su contenido permitan 
reconstruir la historia institucional

55.55 INFORMES INFORMES GRUPOS DE ESTUDIO  10 X Seleccionar los documentos que por su contenido permitan 
reconstruir la historia académica

85.06 PUBLICACIONES LITERATURA ENTREGADA 5 X Se eliminan porque solo sustentan la gestión, y porque no 
adquieren valores secundarios

CONVENCIONES:
CT= Conservación Total
E= Eliminación
D= Digitalización
S= Selección


